UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA YEN PHUC Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6:95 /QD-UBND Yén Phc, ngay 76 thang 02 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc
cia Trung tdm Dich vu cong ich xa Yén Phuc

UY BAN NHAN DAN XA YEN PHUC

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Quyét dinh sé 69/2025/0D-UBND ngay 03/9/2025 cua Uy ban nhdn
dan tinh Lang Son ban hanh Quy dinh vé quan Iy t6 chirc bé mdy, bién ché va can
bo, cong chire, vién chirc trén dia ban tinh Lang Son;

Can cir Phwong dn s6 106/PA-UBND ngay 31 thang 10 nam 2025 ciia Uy
ban nhdn ddn tinh Lang Son thanh lap don vi sy nghiép cong ldp truc thuéc Uy
ban nhdn déan cdp xa cung cdp dich vu céng thuc linh viee van hod, thé thao,
truyén théng, khuyén néng, ddt dai, méi truong;

Can cir Quyét dinh sé 330/Q0D-UBND ngay 01/11/2025 ciia Uy ban nhén
dan xa Yén Phic vé viéc thanh Idp Trung tdm Dich vu céng ich x& Yén Phdc;

Theo dé nghi cua Giam doc Trung tam Dich vu cong ich xa Yén PhUc tai To
trinh s6 01/TTr-TTDVCI ngay 03/02/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh chirc ndng, nhiém vy,
quyén han va co cau to chirc ciia Trung tdm Dich vu cong ich x8 Yén Phuc”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND va UBND x&; Trudng cac phong: Kinh té,
Vian héa — X3 hoi; Giam déc Trung tam D’ich vu c¢ong ich va Thu truong cac don
vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy¢ét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhdn: CHU TICH
- Nhu diéu 3 (T/h); : *
- Cac S0, nganh: Noi vu; VHTT&DL,;
NN&MT;
- TT. Pang uy, HDND x&;
- CT, cac PCT UBND xa;
- Cac co quan chuyén mon, don vi sy nghiép
thuéc UBND x§;
- Cac thon trén dia ban xa; s ; .
- Trang Thong tin dién tir X&; Mai Thanh Tuyén
- Luu: VT.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY DINH
Vi tri, chitc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc
cia Trung tim Dich vu cong ich xa Yén Phuc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 95/0D-UBND, ngay 06 thang g2ndam 2026
cua UBND xd Yen Phuc)
CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Quy dinh huéng dan vé vi tri, churc nang, nhiém vuy, quyén han va co
cau to churc cia Trung tAm Dich vu cong ich xa Yén Phuc.

Piéu 2. Trung tdm Dich vy cong ich xa Yén Phic cian cir Quy dinh nay va
cac quy dinh c6 lién quan khac cua Nha nuéc dé thyc hién tot cac nhiém vu: Vin
hoa, Thé thao, Du lich, Thong tin, Truyén thong; Tha y, Trong trot, Bao vé thuc
vat, Khuyén nong, khuyén cong va cac Dich vu cong ich khac; Van hanh, bao tri,
khai thac c6 hiéu qua cac thiét ché van hoa, cong trinh cong cong; phdi hop voi cac
phong chuyén mon cua UBND xa trong té chtrc phong trao, su kién, 1 hoi, va cac
hoat dong phuc vu nhiém vu chinh tri cia dia phuong.

~ _ CHUONGII ‘
VI TR, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 3. Vi tri, chirc ning

1. Vi tri: Trung tdm Dich vy c6ng ich xa Yén Phuc (sau day goi tit 1a Trung

tam) 1a don vi su nghiép cong 1ap truc thude Uy ban nhan dan x4 Yén Phuc chiu su

quan 1y, chi dao tryc tiép ciia Uy ban nhan dan xa Yén Phuc va Chu tich Uy ban

nhan dan x&, dong thoi chiu sy chi dao, hudng dan, kiém tra vé chuyén mén nghiép
vu cua cac co quan lién quan theo quy dinh cta phép luat.

Trung tdm la don vi su nghiép cong lap c6 tu cach phap nhan, cé con c}éu va
tai khoan riéng, duoc mé tai khoan tai Kho bac Nha nudc va Ngan hang dé hoat
dong theo quy dinh.

2. Chtrc nang:

Trung tdm c6 chtc ning tham muu, gitp UBND x3 trién khai thuc hién
cong tac khuyén nong, cong tic chuyén mén ky thuat, dich vu k¥ thuét thudc linh
vuc nong nghiép, 1am nghiép, thiy san; phdi hop véi co quan quan 1y nha nude
chuyén nganh thuc hién nhiém vu chuyén moén vé chan nudi, thu y (ké ca thu y
thuy san), tréng trot, bao vé thuc vat va tu van dich vu san xuét nong nghiép trén
dia ban.
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Tham muu, giop UBND xa thuc hién chire nang 1a co quan tuyén truyen cua
bang bo, chinh quyén x4, phat trién sy nghiép van hoa - van ngh¢; thé duc - thé
thao; to chtrc cac hoat dong tuyén truyén, phd bién chu truong, duong 16i cta
Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nude, cac nhiém vy chinh tri, kinh té, van hoa
- X@ ho1 cua dia phuong; dap tng nhu cau hoat dong vin hoa, van nghe, thé duc,
thé thao; nhu cau tiép nhan thong tin, ning cao dn tri, nhu ciu sang tao va hudng
thu van hoa cua Nhan dan trén dia ban.

Phéi hop véi cac phong chuyén méon cia UBND x3 trong to chirc phong
trao, sy kién, 1€ ho1, va cac hoat dong phuc vu nhi€ém vu chinh tri cia dia phuong.

Piéu 4. Nhiém vu, quyén han
1. Nhiém vu
1.1. Linh viuc Khuyén néng

'@) To chuc thuc hién céc chuong trinh, dé &n, du &n, ké hoach vé cong tac
khuyén néng, chuyén giao tien bo ky thuat, &4p dung céng nghé mdi vao nong
nghiép va cac chuong trinh cong tac khac da dugc phé duyét.

b) T6 chuc diéu tra, phat hién, du tinh, du béo tinh hinh dich hai trén cay
trong, dich bénh trén vat nudi va ké ca dich bénh thay san trén dia ban, théng béo
kip thoi va dé xuat chi truong, hudng dan bién phap ky thuat, trién khai thyuc hién
cong tac phong, chong dich bénh cay trong, vat nudi, thiy san, dam bam an toan vé
sinh thuc pham; kiém soéat hoat dong cac co s giét mo trén dia ban, dong thoi bao
cao co quan chuyén nganh cua tinh theo tung linh vuc quan ly.

¢) Trién khai thyc hién cac quy trinh k¥ thuat vé trong trot, bao vé thuc vat,
chan nubi, thi y, thuy san ap dung trén dia ban dam bao an toan vé sinh thuc pham.
Hudng din, giam sat viée thuc hién thu gom, xtr 1y bao gbi thudc bao vé thyuc vat
sau st dung ddm bdao an toan trén dia ban.

d) Phéi hop véi cac co quan chirc ning trong viée thanh, kiém tra vé cong
tac Tréng trot, Bao v¢ thuc vat c6 lién quan theo quy dinh cta phép luat; phéi hop
trong kiém tra cac co so san xuat, kinh doanh vat tu nong nghiép va cc co so san
xuat, ché bién nong, 1am san trén dia ban do UBND x3 quan ly.

d) Thuc hién cong tac dich vu khuyén nong, cung tmg va tu van sir dung cac
loai giéng cay trong, gidng vat nudi mai, thudc tha y, vac xin va cac loai vat tu,
trang thiét bj thudc linh vuc ndng, 1am, thuy san va nganh nghé néng thdn phuc vu
nguoi San Xuat.

e) Phéi hop véi cac co quan chic ning Kiém tra, giam sat co s& San Xuat
duoc cap gidy chang nhén an toan thyc pham trong trong trot, chin nudi; cic co so
chan nudi duoc Cap chiing nhan du diéu kién vé sinh thi y, co so an toan dich
bénh, co sé san xuat kinh doanh vat tu nong nghiép.

g) Phéi hop V6i cac co quan lién quan tham muu cong bd dich, cong bo hét
dich hai trén cay trong, dich béqh dong vat va dich bénh thuy san theo quy dir)h
cua phap luat. Tham muu dé xuat UBND x& cac bién phap phong, tranh va khac
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phuc hau qua do thién tai, dich bénh gay ra dé khdi phuc san xuat néng 1am nghiép,
thay san.

h) T6 chirc bdi dudng, tap huan, ddo tao, day nghé cho ndng dan; thic day
hinh thanh cac nhém néng déan khoi nghiép, néng dan chuyén nghiép, d6i méi sang
tao trong san xuat kinh doanh nong nghi¢p; nhén rong, lan toa cac mo hinh nong
dan san xuat gi0i, nong dan 1am kinh té gioi, néng dan day nong dan dé ap dung
vao san xuit, kinh doanh trén dia ban.

i) Xay dung chuong trinh, ké hoach, nhiém vu hd tro ndng dan phat trién san
xuit néng nghiép, xay dung néng thdn méi, phat trién cong dong, du lich néng
thon, san pham OCOP nham cai thién va ning cao doi séng vat chat, tinh than cho
nhan dan, bao vé moi truong tai dia phuong;

k) Pinh huéng hoat dong khuyén néng cong ddng, cong tac vién khuyén
ndng, khuyén néng doanh nghiép va hoat dong khuyén néng cua céc to chuc, ca
nhan trén dia ban x&; t6 chuc, didu hanh céc hoat dong cua doi ngii cong tac vién
khuyen nong, t6 khuyén ndng cong ddng dé hd tro nguoi dan trén dia ban xa phét
trién san xuat ndng nghiép, bao vé moi truong, xay dung néng thdn méi va phuc
vu cac nhiém vu chinh tri cua dia phuong;

) Xéy dung cac mo hinh trinh dién chuyen giao cong nghé va tu van, dich
vu vé san xuat, bao quan, ché blen xuc tién thi truong, ti€u thu san pham, hinh
thanh cac viing nguyén liéu san xuat tap trung dat chuan;

~ M) Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat va phan cong
cua Uy ban nhan dan xa.

1.2. Linh vuc van hoa, thé thao, thdng tin, truyén thong

a) To chirc hoat dong thong tin tuyén truyén, c6 dong truc quan vé chu
truong, duong 1601 cia Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc cling nhu nhi¢m
vu kinh t€, chinh tri, van hod, xa hoi cua dia phuong;

b) Hudng dan cac hoat dong vin hoa, thé thao tai co sd; té chic Hoi thi, Hoi
dién, lién hoan vin nghé quan ching, 18 hoi truyén thong; tham muu thanh 1ap céc
cau lac bd, nhém sa thich, cac 16p ning khiéu vé nghé thuat, k§ ning nganh nghé
va céc hoat dong khéc phi hop vai kha nang nhiém vu quyén han duoc giao;

c) Phdi hop t6 chtc Dai hoi Thé duc thé thao theo dinh ky, céc giai thi dau
truyén théng, cac hoat dong thé duc thé thao; thanh lap ddi tuyén; huan luyén doi
tuyén cia x4 tham gia cac giai thi diu va céac tro choi dan gian, hién dai mang tinh
lru truyén va pho cap;

d) Suu tam, bao ton va hudng dan cac loai hinh nghé thuat dan gian, cac
mon thé thao truyén thong;

d) Phéi hop v6i phong Vin héa — Xa hoi t6 chirc quan 1y, bao ton, phuc hoi,
ton tao, phat huy gié tri cac di tich lich st van hoa, danh lam théng canh duoc xép
hang trén dia ban xa, phuc vu cong tac phat trién du lich, dich vu du lich va cac
dich vu khac.
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e) To chirc hoat dong thu vién cap x4, trién khai xay dung céc til sach, phong
doc trén dia ban xa. T6 chuc cac dich vy, tro choi cé thu trong thu vién;

g)~T6 chtc phéi hop trung bay trién 1dm c6 chi dé quy dinh hang nam theo
huéng dan cia co quan chuyén mon;

h) Quan Iy va t chirc hoat dong cac loai hinh thong tin co s¢; Bién soan;
bién tap, Ghi hinh, dung hinh t0 chirc san xuat chuong trinh phat thanh, truyén
hinh, phat hanh -cac tin, bai, phong sy d€ phat song tai dia phuong, cong tac véi
Bao va Phét thanh Truyén hinh Lang Son theo chuyén dé theo quy dinh ctua phép
luat phuc vu cho cac hoat dong chinh tri y nghia ctia Xa;

i) Str dung céc thiét ché van hoa thé thao dting muc dich va theo tham quyén
quy dinh;

k) Quan ly, van hanh, sira chira hé théng thong tin co s, cum loa cac thon,
cac trang Fanpage (néu c6). Duy tri hoat dong cap nhat, dang tai thong tin chinh
théng, phuc vu cong tac tuyén truyen thong tin dén Nhan dan vé tinh hinh thoi su,

phap luat, kinh té - x& hoi, qudc phong - an ninh; trén hé thong loa truyén thanh
Cua x4, trén trang thong tin dién tir Xa.

I) Thuong xuyen kiém tra, bao tri, stra chira co so vat chat bd sung thay thé
kip thoi céc trang thiét bi phuc vu cong tac truyén thong; 1ap sb sach ghi nhat ky st
dung phat thanh.

~ M) Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat va phan cong
cua Uy ban nhéan dan xa.

2. Quyén han

a) Kién nghi véi Uy ban nhan dan x4 va co quan chuyén mon cap trén veé
nhiing van dé co lién quan dén t6 chuc va hoat dong caa Trung tam.

b) Pugc ngan sach Nha nudc cap theo phan cap quan ly, cap kinh phi hd tro
dé xay dung co s¢ vat chat, trang thiét bi va chi phi hoat dong theo chirc nang,
nhiém vu duoc giao.

¢) Bugc huy dong cac ngudn luc hop phap phuc vu hoat déng trung tam; thu
phi, 1€ phi doi véi cac hoat dong dich vu theo quy dinh phéap luat.

d) Puogc dé& xuit ké hoach nhan sy, tai chinh, dau tu cai tao co s¢ vat chat
theo quy dinh cua phéap luat.

d) Puoc str dung tai san cong dé phuc vu hoat dong theo dung quy dinh.

e) Giam dbc Trung tam duoc phép ky hop dong lao dong cong viéc dé thuc
hién nhiém vu theo quy dinh cta phap luat.

~ CHUONGII o
CO CAU TO CHUC VA SO LUQGNG NGUOI LAM VIEC

Piéu 5. Co cau to chirc va so lwgng nguoi lam viéc
1. Co cAu t chuc



6

Trung tdm c6 Giam d6c va khong qua 02 (hai) Pho Giam ddc va cac vién
chuc.

a) Giam dbc Trung tam 1a nguoi dang dau Trung tam, chiu trach nhiém
truéc Uy ban nhan dan x&, Chu tich Uy ban nhan dan x3 va trudc phép luat vé
nhan su, tai san dugc giao va toan bo hoat dong cua Trung tdm va chiu sy quan ly,
huéng dan vé chuyen mdn, nghiép vu caa So, nganh cap trén.

b) Phé Giam dbc Trung tim 13 nguoi giup Giam déc Trung thm chi dao mot s6
mit cdng tac, chiu trach nhiém trudc Giam dbc Trung tim va truéc phap luat vé
nhiém vu duoc phan céng. Khi Giam déc Trung tm ving mat, mot Pho Giam ddc
Trung tAm duoc Giam déc ty nhiém diéu hanh cac hoat dong ciia Trung tam.

Cc) Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen
thudng, ky luat, nghi huu, cho tir chirc va thuc hién cac ché do, chinh sach khéc
d6i voi Giam ddc, Phé Giam ddc Trung tdm do Chi tich Uy ban nhan dan xa quyét
dinh theo quy dinh.

d) Céc vién chtrc va cac hop dong lao dong thuc hién cac nhiém vu chuyén
mon theo nhi€ém vy, quyén han, sy phan cong cua Gidm doc va theo quy dinh cua
phép luat.

2. S6 lwong ngudi 1am viéc

S6 luong nguoi 1am viéc cua Trung tam dugc giao trén co sd Vi tri viéc 1am,
gan voi chirc nang, nhiém vy, quyéen han va nam trong tong so luong nguoi lam
viéc cua tinh dugc cap co tham quyen giao.

Can ctt chitc nang, nhiém vy, co ciu t6 chic va danh muc vj tri viéc 1am
dugc cap c6 tham quyén phé duyét, hang nam Trung tdm xay dung ké hoach sé
lrong nguoi lam viéc theo quy dinh cua phap luat, bao dam thuc hién nhiém vu
duoc giao.

, ‘ CHUONG IV A ,
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 6. Ché d6 1am viéc
1. Ché d¢ lam viéc

a) Trung tdm 1am viéc theo ché do thu truong. Giam ddc diéu hanh chung
cac hoat dong cua Trung tam va phu trach nhirng cOng tac trong tam. Phd Giam
déc phu trach nhiing linh vyc cong tac duge Giam dbc phan cong va truc tiép giai
quyét cac cong viée phat sinh thudc linh vuc duge giao.

b) Giam ddc, Pho gidm doc Trung tdm va cac vién chiic, nhan vién cua
Trung tAm phai chap hanh nghiém chinh gid 1am viéc, tan tuy véi cong viée, co
thai d6 lich su, khiém ton voi ca nhan, to chire dén giao dich cong viéc; ton trong
lang nghe va tiép thu y kién cua dong nghiép va Lanh dao.

¢) Giam ddc Trung tdm chiu trach nhiém trugc Uy ban nhan dan, Chu tich
Uy ban nhan dan xa trong viéc thuc hién chirc nang, nhiém vu, quyén han cta
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Trung tam; t,c;) chuc thyc hién Luat Phong, chdng tham nhiing va Luét thuc hanh
tiét kiém, chong lang phi tai don vi theo quy dinh.

d) Vién chuc Trung tdm lam viéc theo chirc nang, nhiém vu dugc giao theo
de an vi tri vi¢c lam, khi can thiét cac t0, bd phan c6 thé ho trg cong viéc dé hoan
thanh tot nhi¢m vu duogc giao.

d) Vién chirc Trung tam phai thyc hién theo dung Luat vién chuc va cac
quy dinh v€ quan ly va st dung vién chirc; Luat Phong, chong tham nhiing va Luat
thuc hanh tiét kiém, chong lang phi.

e) Trung tdm c6 trach nhiém chép hanh quy ché lam viéc, thoi gian lam
viéc, chuong trinh, ké hoach cong tac cia Uy ban nhan dan Xa.

2. Ché do hoi hop va thong tin bao céo

a) Hang tuan 1anh dao Trung tdm hop mot lan dé danh gia két qua trién
khai cong vi¢c cua tuan trude va ban dé€ thong nhat trién khai cac cong viéc trong
tuan.

b) Hang thang Trung tam hop co quan mot lan dé danh gia tinh hinh két
qua thuc hién cong tac trong thang qua va dé ra cong tac cho thang tiép theo, dong
thot pho bién cac chu truong, chinh sach, ché d6 méi cua Nha nude va nhiém vu
maoi1 phai thyc hién. T chire hop dot xuét dé trién khai cong vi¢c theo chi dao cua
Uy ban nhan dan va Chi tich Uy ban nhan dan xi hodc cac nhiém vu ciia nganh
doc cap trén.

c¢) Hang quy, 06 thang va cubi nim Trung tdm hop so, tong két cong tac
theo quy dinh.

d) Ché d¢ thong tin, bao cao: Thuc hién viée thong tin nhitng vin ban lién
quan dén nganh, chu truong, chinh sach cua Pang va Nha nudc dén can b, vién
chue, nguoi lao dong Trung tam dé biét. Bao cao dinh ky thang, quy, ndm, chuyén
dé va dot xuat theo quy dinh, theo yéu cau ctia Uy ban nhan dan xi, co quan
chuyén mén cap trén.

Piéu 7. Mdi quan hé cong tac

1. Trung tdm thudng xuyén giit moi lién hé cong tac véi cac co quan, don vi
quan 1y cap trén thudc cac linh vuc nganh co lién quan; c6 méi quan hé phéi hop
cong tac vdi cac co quan chuyén mon thudec Uy ban nhan dan xa va céc co quan,
don vi khac vé cac mat cong tac co lién quan dé cung cap thong tin, tham muu,
gitp viéc cho Hoi déng nhén dan, Uy ban nhan dan xa dam bao lanh dao, quan ly
diéu hanh theo thim quyén.

2. Trung tAm va cac co quan chuyén mon phdi hop 1am viée trén tinh than
hop tac, ton trong va binh dang; trong truong hop c6 nhitng van dé chua nhat tri thi
cac bén bao cdo xin y kién chi dao cia Uy ban nhan dan x4, Chu tich Uy ban nhan
dan xa kip thoi.

CHUONG V
TO CHUC THUC HIEN



Piéu 8. Trach nhiém thi hanh

1. Can ctr quy dinh cu thé cac van ban quy pham phap luat va cac vin ban
phép luat khac c6 lién quan, Giam doc cé trach nhi€ém ban hanh Quy ché lam vi¢c
cua Trung tam va chi dao, kiém tra vi¢c thuc hién Quy ché.

2. Giam ddc Trung tam chiu trach nhi€ém phé bién va to chl’rg trién khai thuc
hién Quy dinh nay. Cac ndi dung chwa dugc quy dinh trong quy ché s¢ do Chu tich
UBND xa quyét dinh.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 quy dinh stra doi, bo sung, thay thé hoic
c6 van ban huéng dan moi, Giam ddc Trung tam phdi hop voi cac phong, ban lién
quan tham muu, dé xuit va trinh Uy ban nhan dan xa dé xem xét, quyét dinh viéc
stra d6i, bo sung cho phu hop./.
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