
Phụ lục I 

PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ THÀNH VIÊN BAN CHỈ HUY PCTT VÀ TKCN XÃ YÊN PHÚC  
(Ban hành kèm theo Quyết định số       /QĐ-BCH ngày       tháng 7 năm 2025 của Ban Chỉ huy PCTT và TKCN xã)  

  

TT Chức vụ cơ quan Chức vụ BCH Lĩnh vực phụ trách 

1 Chủ tịch UBND xã Trưởng ban Phụ trách, chỉ đạo chung 

2 
Phó Chủ tịch UBND xã (Phụ 

trách lĩnh vực kinh tế) 

Phó Trưởng ban 

thường trực 

Thay mặt Trưởng ban giải quyết công việc thường xuyên và 

các công việc khác được giao khi Trưởng ban đi vắng. 

3 
Chỉ huy trưởng, Ban Chỉ huy 

Quân sự xã 

Phó Trưởng ban phụ trách 

công tác cứu hộ cứu nạn 

Chỉ đạo xây dựng kế hoạch chỉ đạo, bố trí lực lượng dân quân 

các thôn tự ứng cứu kịp thời khi có thiên tai xảy ra trên địa bàn 

phạm vi toàn xã khi cần thiết phụ trách các thôn Đông A; Thôn 

Trung; Thôn Nam. 

4 Trưởng Công an Công an xã Phó Trưởng ban 

Chỉ đạo công tác PCTT và TKCN của ngành Công an trên địa 

bàn xã; chỉ đạo công tác điều tra, xử lý vi phạm pháp luật về 

PCTT và TKCN theo thẩm quyền và bảo vệ an ninh trật tự, an 

toàn xã hội và bảo vệ các công trình trọng điểm của xã phụ 

trách các thôn Bản Sầm; Pác Cắp; Nà Hấy. 

5 Trưởng phòng Kinh tế xã Phó Trưởng ban 

Tham mưu giải quyết công việc thường xuyên và các công việc 

khác do Trưởng ban phân công. Theo dõi, kiểm tra, đôn đốc 

công tác PCTT và TKCN, chỉ đạo công tác cứu trợ khắc phục 

hậu quả thiên tai trên địa bàn toàn xã và công tác PCTT và 

TKCN của Phòng Kinh tế. Xây dựng kế hoạch, phương án bảo 

đảm giao thông trong suốt mùa mưa bão, đặc biệt chú ý các 

tuyến đường thường bị sạt lở gây ách tắc giao thông; thống kê 

các thiết bị, phương tiện vận tải trên địa bàn có khả năng huy 

động để tham gia ứng cứu khi bão lũ xảy ra; Tham mưu UBND 

xã xây dựng kế hoạch vận chuyển các mặt hàng đến các thôn 



nhằm đảm bảo nhu cầu sinh hoạt và dự trù một số mặt hàng 

thiết yếu phục vụ nhân dân ở khu vực khi xảy ra thiên tai. 

Tham mưu xây dựng kế hoạch dự trù kinh phí cho công tác 

phòng chống thiên tai và tìm kiếm cứu nạn. Chỉ đạo các đơn 

vị thi công đầu tư xây dựng công trình trên địa bàn xã phải bảo 

đảm an toàn về người và tài sản trong thời gian mưa, lũ, phụ 

trách các thôn Bản Dạ; Khòn Khẻ. 

6 
Chánh văn phòng HĐND và 

UBND 
Ủy viên 

Thực hiện các nhiệm vụ khi được trưởng ban giao, đăng tải các 

thông tin tuyên truyền lên cổng thông tin điện tử của xã, chuẩn 

bị các điều kiện họp khi cần thiết.  

Thực hiện tuyên truyền về công tác phòng, chống thiên tai và 

TKCN đưa tin kịp thời về tình hình thiên tai xảy ra, biện pháp 

phòng tránh... trên các phương tiện thông tin đại chúng dưới 

nhiều hình thức. tham mưu cập nhật phán ánh thông tin đảm 

bảo chính xác để không gây hoang mang trong nhân dân phụ 

trách các thôn Bản Cưởm; Khòn Nhừ. 



7 
Trưởng phòng Văn hóa - Xã 

hội 
Ủy viên 

Chỉ đạo xây dựng kế hoạch chuẩn bị đủ cơ số thuốc chữa bệnh, 

dụng cụ y tế dự phòng; chỉ đạo Trạm Y tế xã phối hợp với 

trung tâm  y tế Yên Phúc sẵn sàng bố trí lực lượng trực, tham 

gia cấp cứu, cứu thương, phòng ngừa dịch bệnh, bảo đảm vệ 

sinh an toàn thực phẩm nơi có thiên tai xảy ra.   

Chỉ đạo cứu trợ, hỗ trợ các trường hợp thiệt hại do thiên tai gây 

ra theo quy định  

Tham mưu Chỉ đạo kiểm tra, đôn đốc các trường thường xuyên 

kiểm tra các lớp học và sửa chữa kịp thời đảm bảo an toàn 

trong quá trình học tập cho thầy cô giáo và học sinh. Chỉ đạo 

quản lý giáo viên, đảm bảo an toàn cho học sinh, thường xuyên 

nắm tình hình và báo cáo các vấn đề phát sinh khi thiên tai xảy 

ra thuộc khối trường học  

Xây dựng kế hoạch tuyên truyền về công tác phòng chống thiên 

tai và đưa tin kịp thời về tình hình thiên tai xảy ra  

Phối hợp với viễn thông Văn Quan, Chỉ đạo đảm bảo thông tin 

liên lạc được thông suốt, ưu tiên cho công tác PCTT, thông tin 

kịp thời cho các phòng, các thôn, các ban ngành có liên quan 

để có biện pháp chủ động ứng cứu kịp thời  

Chỉ đạo tuyên truyền về công tác phòng chống thiên tai và vận 

động các thành viên của hội quyên góp vật chất, tiền, tiếp nhận 

kinh phí của cấp trên và tổ chức hỗ trợ kịp thời khi có thiên tai 

xảy ra  phụ trách các thôn Nà Dài; Khòn Mới. 

8 
Phó Giám đốc trung tâm Phục 

vụ hành chính công 
Ủy viên 

Phối hợp thực hiện công tác tuyên truyền về công tác phòng 

chống thiên tai, chủ động xây dựng các phương án huy động 

các lực lượng tham gia phòng chống thiên tai khi có yêu cầu 

phụ trách thôn Bình Đãng A; Bình Đãng B. 



9 Chủ tịch Ủy ban MTTQVN xã Ủy viên 

Chỉ đạo phối hợp tuyên truyền công tác phòng chống thiên tai; 

vận động cộng đồng dân cư quyên góp vật chất, tiền, tiếp nhận 

kinh phí của trên và tổ chức hỗ trợ kịp thời khi có thiên tai xảy 

ra phụ trách thôn Bản Nóc; Nà Mìn  

10 
Phó chủ tịch Mặt trận - Chủ 

tịch Hội Liên hiệp Phụ nữ xã 
Ủy viên 

Chỉ đạo phối hợp tuyên truyền về công tác phòng chống thiên 

tai, huy động các thành viên của hội quyên góp ngày công, vật 

chất, tiền, tiếp nhận kinh phí của cấp trên và tổ chức hỗ trợ kịp 

thời khi có thiên tai xảy ra trên địa bàn xã phụ trách thôn Chợ 

Bãi 1; Chợ Bãi 2; Đông B. 

11 
Phó chủ tịch Mặt trận -Bí thư 

đoàn thanh niên 
Ủy viên 

Chỉ đạo phối hợp tuyên truyền về công tác phòng chống thiên 

tai, huy động Đoàn viên, thanh niên tham gia hỗ trợ ứng cứu 

kịp thời khi có thiên tai xảy ra. Trên địa bàn xã phụ trách thôn 

Bản thí; Lùng Tàu-Lùng Pha; Phiềm Mậu 

12 
Phó chủ tịch Mặt trận - Chủ 

tịch Hội nông dân 
Ủy viên 

Chỉ đạo phối hợp tuyên truyền về công tác phòng chống thiên 

tai, chủ động xây dựng các phương án huy động các lực lượng 

tham gia phòng chống thiên tai khi có yêu cầu phụ trách thôn  

Nà Thòa; Đoàn Kết; Cốc Phường  

13 
Phó chủ tịch Mặt trận - Chủ 

tịch  Hội cựu chiến binh 
Ủy viên 

Chỉ đạo phối hợp tuyên truyền về công tác phòng chống thiên 

tai, chủ động xây dựng các phương án huy động các lực lượng 

tham gia phòng chống thiên tai khi có yêu cầu phụ trách thôn 

Tây A; Tây B; Thôn Bắc 

14 Trưởng trạm Y tế xã Ủy viên 

Xây dựng kế hoạch chuẩn bị đủ cơ số thuốc chữa bệnh, dụng 

cụ y tế dự phòng; huy động lượng trực, sẵn sàng tham gia cấp 

cứu, cứu thương, phòng ngừa dịch bệnh, bảo đảm vệ sinh an 

toàn thực phẩm nơi có thiên tai xảy ra phụ trách thôn Hữu 

Ích; Quang Bí; Tân Tiến. 



15 Hiệu trưởng các trường học Ủy viên 

Chỉ đạo quản lý giáo viên, đảm bảo an toàn cho học sinh, 

thường xuyên nắm tình hình và báo cáo các vấn đề phát sinh 

khi thiên tai xảy ra thuộc khối trường học quản lý.  

Thường xuyên tuyên truyền công tác phòng chống thiên tai tại 

trường học  
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